ascanius

ascanius AG ist eine erfolgreiche und innovative Unternehmung im IT Security Umfeld. Wir betreuen mittlere,
grossere KMU und Enterprise Kunden im nationalen und internationalen Umfeld. Wir sind ein fuhrender Anbieter
von Fortinet Losungen.

Administration & Verkaufsinnendienst 60-80%

Tatigkeitsgebhiet

Administrative Tatigkeiten am Frontdesk, sowie Unterstitzung in Buchhaltung und HR
Erstellung von Offerten, sowie Beschaffung, Koordination und Versand von Hard- und Software
Mitarbeit bei Marketingaktivitaten und Events

Betreuung und Pflege der Social-Media-Kanale

Ferien- und Stellvertretungen innerhalb des Teams

Gewlnschter Arbeitseinsatz bei 60%: Mi-Fr fix

Anforderungen

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung EFZ

Ausgepragtes Zahlenflair sowie Erfahrung in der elektronischen Datenverwaltung

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse fur die Zusammenarbeit mit Kund*innen und Partnern
Gewinnendes, professionelles Auftreten sowie hohe Selbststandigkeit und ausgepragtes
Verantwortungsbewusstsein

Hohe Lernbereitschaft und Motivation, sich in der IT-Welt kontinuierlich weiterzuentwickeln
Ausgepragte Affinitat zu Social Media

Fundierte Kenntnisse in Microsoft 365 (Office 365)

Dynamische, teamfahige und engagierte Personlichkeit

Wir bieten

Ein junges, motiviertes und innovatives Team, das Zusammenarbeit und Offenheit lebt

Ein spannendes, abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit modernen Arbeitsmitteln und viel Raum fur
eigene ldeen

Ein vielfaltiges Kundenportfolio, das die Arbeit interessant, herausfordernd und nie eintonig macht
Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmaglichkeiten, die einem fachlich wie personlich
voranbringen

Sehr gute Sozialleistungen sowie ein wertschatzendes Arbeitsumfeld, in dem man sich langfristig
wohlfuihlen kann, mindestens 5 Wochen Ferien und Gratisparkplatze

Arbeitsbeginn; ab Juli 2026 oder nach Vereinbarung moglich.

lhre Bewerbung
Haben wir lhr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre digitalen Bewerbungsunterlagen an: hr@ascanius.ch
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